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企业注销登记流程

一、简易注销流程（请使用电脑操作）

温馨提示：

※发布简易注销公告前，请核查是否已办理清税证明，若

存在未完结涉税事项，税务部门会发起异议，导致简易注

销流程终止，无法进行简易注销登记。

※公司住所、年报无异常可以走简易注销，若有异常，则

不适用简易注销流程。

步骤一： 使用浏览器中搜索“全程电子化服务平台”并

点击进入

步骤二：登录“全程电子化服务平台”后，点击“个人

登录”弹出二维码 。
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步骤三：法定代表人使用手机下载“河南掌上登记”APP，

点击 APP 右下角“我的”按钮，注册账号并登录，然后

点击“扫码”，用手机扫描“全程电子化服务平台”网

站所弹出的“个人登录”二维码。
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3.1 登录成功后，进入主页面，点击“注销便利化”按钮。

下图所示：

3.2 法定代表人账号需要绑定本企业信息。操作绑定企业

信息，按系统提示补充填写下图所示信息并保存。如已

绑定可直接进行下一步操作。



第 4 页 共 28 页

3.3 请选择注销原因和相关事项，选择完成后请点击下一

步
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3.4 注销方式是系统默认选择的。若企业符合简易注销条

件，系统会默认企业进入“简易注销”模式，若不符合简

易注销条件，系统会默认进入“普通注销”模式。点击“发

布”按钮

3.5 阅读之后，点击“签名”，系统会弹出需要签名的人

员名称，点击“立即签名”，需要签名的人员，下载“河

南掌上登记”APP 并注册账号，使用 APP“扫码”功能，

扫描签字二维码，查看所签署材料详情后，签署“全体投

资人承诺书”。
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3.6 企业全体投资人承诺书签名核实无误后，点击“提交

并公示”
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3.7 确认后，点击“提交”，提交成功后系统提示“已公

示 1 天”，公示期开始。简易注销公示期为 20 天。

公示期结束后需要在 30 天之内提交注销申请，若超期未提交

注销申请，则需要重新办理简易注销公示。

步骤四：公示期满后（公示期 20 天后）

4.1 法定代表人扫码登录“全程电子化服务平台”，点击

“注销便利化”
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4.2 点击继续办理

4.3 完善信息
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4.4 信息完善后点击保存并下一步，生成电子材料，进行

签名和实名认证。
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4.5 电子签名和实名认证环节

自然人电子签名：相关人员下载“河南掌上登记”APP 并

注册账号，使用 APP“扫码”功能，扫描签字二维码，按

提示接收验证码后进行签字，手机上手写签字完成后，点

击手机上的“提交”按钮，完成签字。

公司电子签名：需要电子签名公司的法定代表人在手机上

使用其已实名注册的“微信”扫描弹出的签字二维码，按

提示进行电子营业执照签字。
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实名认证：使用本人已实名认证的支付宝搜索“登记注册

身份验证小程序”，按提示进行操作，完成实名认证。

签名完成后点击“提交”，提交申请后等待工作人员审核。
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企业可登录“全程电子化平台”查询办理信息。

4.5 审核通过后，注销登记业务办理完成，可通过全程电

子化平台直接下载电子版注销通知书，如需领取纸质版盖

章注销通知书，请携带营业执照正副本原件（如执照丢失

则携带公示系统作废截图盖上公章）、经办人身份证原件

至大厅一楼 25 号窗口领取。

4.6 审核不通过，请按照审核老师意见在原流程处修改，

修改后提交，提交成功后，等待工作人员审核。企业可登

录“全程电子化平台”查询办理信息。

二、普通注销流程

步骤一： 电脑 IE 浏览器中搜索“全程电子化服务平台”

（将浏览器升级至 IE9 或以上版本）并点击进入
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步骤二： 登录“全程电子化服务平台”后，点击“个

人登录”出现二维码 。



第 14 页 共 28 页

步骤三：使用手机（法定代表人的账号）已下载注册认

证成功的“河南掌上登记”APP 扫码功能，扫描弹出的

“个人登录”二维码。
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3.1 进入主页面后点击“注销便利化”下图所示

3.2 未绑定企业的需先绑定，补充填写信息并保存。如

已绑定可直接选择办理注销业务的公司。



第 16 页 共 28 页

3.3 请选择注销原因，如实填报后点击下一步

3.4 请按照顺序依次发布解散公示、清算组备案、债权

人公告
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3.5 请按照下图红色标记填写清算组成员信息，填写完

成后点击保存并公示。



第 18 页 共 28 页

3.6 公示系统公告和报纸公告二选一。
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提交后，等待 45 天公示期满。

步骤四：公示期满后！

4.1 按照之前步骤登录“全程电子化服务平台”点击注

销登记
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4.2 请根据企业情况如实填写注销信息，如图所示完善

信息
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4.3 填写完成之后，请点击保存并下一步

4.4 普通注销需要材料如下：

①企业注销登记申请书（线上自动生成）

②股东会决议/股东决定（手动上传）

③清算报告（手动上传）

④清税证明（上传至其它材料）

⑤营业执照正副本原件（若营业执照正副本丢失，则需

要提交营业执照作废声明并加盖公章）



第 23 页 共 28 页



第 24 页 共 28 页

4.5 材料上传后点击保存并下一步，材料确认无误后电

子签名，如下图所示
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自然人电子签名：相关人员下载“河南掌上登记”APP 并

注册账号，使用 APP“扫码”功能，扫描签字二维码，按

提示接收验证码后进行签字，手机上手写签字完成后，点

击手机上的“提交”按钮，完成签字。

公司电子签名：需要电子签名公司的法定代表人在手机上

使用其已实名注册的“微信”扫描弹出的签字二维码，按

提示进行电子营业执照签字。

实名认证：使用本人已实名认证的支付宝搜索“登记注册

身份验证小程序”，按提示进行操作，完成实名认证。



第 26 页 共 28 页

签名完成后点击“提交”，提交申请后等待工作人员审核。

企业可登录“全程电子化平台”查询办理信息。
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步骤五：审核结束后

4.5 审核通过后，注销登记业务办理完成，可通过全程电

子化平台直接下载电子版注销通知书，如需领取纸质版盖

章注销通知书，请携带营业执照正副本原件（如执照丢失

则携带公示系统作废截图盖上公章）、经办人身份证原件

至大厅一楼 25 号窗口领取。

4.6 审核不通过，请按照审核老师意见在原流程处修改，

修改后提交，提交成功后，等待工作人员审核。企业可登
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录“全程电子化平台”查询办理信息。


